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ค าน า 
 
  ด้วยปัจจุบันสำธำรณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำงต่อเนื่อง และซับซ้อนมำกขึ้นเนื่องจำก
ควำมแปรปรวนของภูมิอำกำศโลก ควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติ ประกอบกับกำรเปลี่ยนแปลง
โครงสร้ำงสังคมไทยจำกสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็ว ประชำชนมีโอกำสอำศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัย
เพ่ิมขึ้นส่งผลให้ควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัยรุนแรงมำกขึ้น ทั้งภัยธรรมชำติ เช่น อุทกภัย วำตภัย ภัยแล้ง        
ภัยหนำว และภัยจำกกำรกระท ำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย กำรรั่วไหลของสำรเคมีอันตรำยรวมทั้ง          
สำธำรณภัยหรืออุบัติภัยต่ำงๆ ที่เกิดขึ้น 
  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด ซึ่งเป็น
หน่วยงำนที่มีควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่ง ในกำรช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัยต่ำงๆ ที่เกิดขึ้น เจ้ำหน้ำที่
ผู้ปฏิบัติงำนจึงต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอนกำรปฏิบัติอย่ำงถ่องแท้ จึงจะสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง
รวดเร็ว มีประสิทธิภำพประสิทธิผล 
  ดังนั้น คณะผู้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหำสำระ หน้ำที่ ลักษณะงำน และ
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย จัดท ำเป็นรูปเล่มไว้ เพ่ือใช้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำน 
ตลอดจนเป็นกำรสร้ำงควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือต่ำงๆจำกผู้มีส่วนได้เสีย ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลักของ
หน่วยงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้ำใจบทบำทหน้ำที่ลักษณะงำน และขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำงถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทำควำมเดือดร้อน  
แก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด 
 

1. หลักการและเหตุผล 

สำธำรณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำงต่อเนื่องและซับซ้อนมำกขึ้น เนื่องจำกควำมแปรปรวนของ
ภูมิอำกำศโลกควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติ ประกอบกับกำรเปลี่ยนแปลงโครงสร้ำงสังคมไทยจำกสังคม
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็ว ประชำชนมีโอกำสอำศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมำกขึ้นส่งผลให้ควำมเสียหำยจำก 
สำธำรณภัยรุนแรงมำกขึ้น ทั้งภัยธรรมชำติ เช่น อุทกภัย วำตภัย ภัยแล้ง ภัยหนำว และภัยจำกกำรกระท ำของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยกำรรั่วไหลของสำรเคมีอันตรำย 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงำนที่อยู่ใกล้ชิดประชำชน และมีบทบำทภำรกิจในกำรเข้ำไปให้
ควำมช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัยในล ำดับแรกก่อนที่หน่วยงำนภำยนอกจะเข้ำไปให้ควำมช่ วยเหลือ 
ประกอบกับพระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  พ.ศ.๒๕๕๐ ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย และให้ผู้บริหำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น
ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในท้องถิ่นตนจึงถือเป็นภำรกิจส ำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จะต้องเตรียมควำมพร้อมในกำรป้องกันสำธำรณภัยและพัฒนำขีดควำมสำมำรถในกำรเผชิญเหตุและให้ควำม
ช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภำยหลังจำกสถำนกำรณ์ภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนจัดกำรงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล        
จอมประทัด มีข้ันตอนหรือกระบวนกำรและแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 

2.2 เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนดระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรจัดกำรงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยที่ก ำหนดไว้อย่ำงสม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ 

2.3 เพ่ือพัฒนำขีดควำมสำมำรถด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยให้มีประสิทธิภำพสำมำรถลดควำม
สูญเสียที่เกิดจำกภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

2.4 เพ่ือให้ประชำชนที่ประสบภัยได้รับกำรช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่ำงทั่วถึงและทันเวลำ 
2.5 เพ่ือบูรณำกำรระบบกำรสั่งกำรในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอย่ำงมีเอกภำพ 
2.6 เพ่ือสร้ำงระบบบริหำรจัดกำรสำธำรณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรกำรเกิดภัย 

3. นิยามศัพท ์

กำรป้องกัน(Prevention) หมำยถึงมำตรกำรและกิจกรรมต่ำงๆที่ก ำหนดขึ้นล่วงหน้ำทั้งทำงด้ำนโครงสร้ำง
และท่ีมิใช่ด้ำนโครงสร้ำงเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทำงลบจำกสำธำรณภัย 

กำรลดผลกระทบ(Mitigation) หมำยถึงกิจกรรมหรือวิธีกำรต่ำงๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทำงลบ
จำกสำธำรณภัยและยังหมำยถึงกำรลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกำสที่อำจก่อให้เกิดสำธำรณภัย 



กำรเตรียมควำมพร้อม(Preparedness) หมำยถึงมำตรกำรและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรล่วงหน้ำก่อนเกิด สำ
ธำรณภัยเพ่ือเตรียมพร้อมกำรจัดกำรในสถำนกำรณ์ฉุกเฉินให้สำมำรถรับมือกับผลกระทบจำกสำธำรณภัยได้อย่ำง
ทันกำรณ์และมีประสิทธิภำพ 

กำรจัดกำรในภำวะฉุกเฉิน(Emergency Management) หมำยถึงกำรจัดตั้งองค์กรและกำรบริหำรจัดกำร
ด้ำนต่ำงๆเพ่ือรับผิดชอบในกำรจัดกำรสถำนกำรณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพำะอย่ำงยิ่งกำรเตรียมควำมพร้อม
รับมือและกำรฟื้นฟูบูรณะ 

กำรฟ้ืนฟูบูรณะ(Rehabilitation)หมำยถึงกำรฟ้ืนฟูสภำพเพ่ือท ำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับควำมเสียหำย
จำกสำธำรณภัยได้รับกำรช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภำพเดิมหรือดีกว่ำเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสำมำรถ
ด ำรงชีวิตตำมสภำพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงำนของรัฐ หมำยถึง ส่วนรำชกำรรัฐวิสำหกิจองค์กำรมหำชนและหน่วยงำนอ่ืนของรัฐแต่ไม่
หมำยควำมรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
เมืองพัทยำ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้งแต่ไม่หมำยรวมถึงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหำนคร 

ผู้บัญชำกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยแห่งชำติ หมำยถึง รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทย  
รองผู้บัญชำกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยแห่งชำติ หมำยถึง ปลัดกระทรวงมหำดไทย 
ผู้อ ำนวยกำรกลำง หมำยถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
ผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
รองผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอ หมำยถึง นำยอ ำเภอ 
ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ,นำยกเทศมนตรี 
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เจ้ำพนักงำน หมำยถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ในพ้ืนที่

ต่ำงๆ ตำมพระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัดหมำยถึงองค์กรปฏิบัติในกำรป้องกันและบรรเทำ  

สำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ หมำยถึงองค์กรปฏิบัติในกำรป้องกันและบรรเทำสำ

ธำรณภัยในเขตอ ำเภอและท ำหน้ำที่ช่วยเหลือจังหวัดในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่หมำยถึงองค์กรปฏิบัติในกำรป้องกันและ

บรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เทศบำลและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสำธำรณภัยขึ้นใน
พ้ืนที ่

 
 
 



4. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

4.1 องค์กรปฏิบัติ 
            4.1.1 กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด       
ท ำหน้ำที่เป็นหน่วยงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น และให้มีที่ท ำกำรโดยให้ใช้ที่ท ำกำร/ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลจอมประทัด เป็นส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น มีนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด เป็น 
ผู้อ ำนวยกำร และมีปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด เป็นผู้เป็นผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน 
และภำคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงำนในกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยรับผิดชอบในกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้น
ในพ้ืนที ่

  4.1.2 ภำรกิจของกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรต ำบลจอมประทัด 
(1) อ ำนวยกำรควบคุมปฏิบัติงำนและประสำนกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรป้องกันและ

บรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 
(2) สนับสนุนกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อหรือใกล้เคียงหรือ

เขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับกำรร้องขอ 
(3) ประสำนกับส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสำน

ควำมร่วมมือกับภำคเอกชนในกำรปฏิบัติกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกขั้นตอน 
      4.2 โครงสร้ำงและหน้ำที่ของกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำ บล   
จอมประทัด 
             4.2.1 โครงสร้ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 
ประกอบด้วย 5 ฝ่ำย ได้แก่ 

(1) ฝ่ำยอ ำนวยกำรท ำหน้ำที่อ ำนวยกำรควบคุมก ำกับดูแลในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล รวมทั้งวำงระบบกำรติดตำมติดต่อสื่อสำรในกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัยระหว่ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกระดับ และฝ่ำยที่เกี่ยวข้องให้กำรติดต่อ
เป็นไปอย่ำงรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลำ 

(2) ฝ่ำยแผนและโครงกำร ท ำหน้ำที่เกี่ยวกับงำนกำรวำงแผนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
กำรพัฒนำแผนงำนกำรพัฒนำเกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในทุกขั้นตอน งำนติดตำมประเมินผล
งำนกำรฝึกซ้อม แผนฯ งำนกำรจัดฝึกอบรมต่ำงๆ และงำนกำรจัดท ำโครงกำรเกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำ         
สำธำรณภัย 

(3) ฝ่ำยป้องกันและปฏิบัติกำร ท ำหน้ำที่ติดตำมสถำนกำรณ์รวบรวมข้อมูลประเมินสถำนกำรณ์ที่
อำจเกิดขึ้น วำงมำตรกำรต่ำงๆ ในกำรป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับควำมเสียหำยน้อยที่สุด          
จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยกำรช่วยเหลือประชำชนผู้ประสบภัยงำนกำรข่ำวกำรรักษำควำมปลอดภัยและกำร
ปฏิบัติกำรจิตวิทยำ 

 



(4) ฝ่ำยฟ้ืนฟูบูรณะ ท ำหน้ำที่ส ำรวจควำมเสียหำยและควำมต้องกำรด้ำนต่ำงๆ จัดท ำบัญชี       
ผู้ประสบสำธำรณภัยประสำนกับทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรสงเครำะห์ผู้ประสบสำธำรณภัย เพ่ือให้กำร
สงเครำะห์และฟ้ืนฟูคุณภำพชีวิตทั้งทำงด้ำนร่ำงกำยและจิตใจแก่ผู้ประสบสำธำรณภัย พร้อมทั้งด ำเนินกำรฟ้ืนฟู
บูรณะสิ่งที่ช ำรุดเสียหำยให้กลับคืนสู่สภำพเดิมหรือใกล้เคียงกับสภำพเดิมให้มำกท่ีสุด 

(5) ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ ท ำหน้ำที่เป็นเจ้ำหน้ำที่เกี่ยวกับกำรประชำสัมพันธ์เผยแพร่ควำมรู้ 
เกี่ยวกับกำรปูองกันและบรรเทำสำธำรณภัยและกำรแถลงข่ำวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับควำมเสียหำยและควำมช่วยเหลือ 
ให้แก่สื่อมวลชนและประชำชนทั่วไปได้ทรำบ 
       4.3 กำรบรรจุก ำลัง 

  4.3.1 ในภำวะปกติใช้ก ำลังเจ้ำหน้ำที่ขอองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด เป็นหลัก 
  4.3.2 เมื่อคำดว่ำจะเกิดหรือเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใดให้กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ       

สำธำรณภัยเข้ำควบคุมสถำนกำรณ์ปฏิบัติหน้ำที่และเพ่ือช่วยเหลือประชำชนให้พ้ืนที่โดยเร็วและรำยงำนให้
ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอวัดเพลง รับทรำบทันที 

5. สถานที่ตั้ง 

  ตั้งอยู่ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด หมู่ที่ 3 ต ำบลจอมประทัด อ ำเภอวัดเพลง 
จังหวัดรำชบุรี 70170  

6. แนวทางปฏิบัติ 

  เพ่ือเตรียมกำรด้ำนทรัพยำกรระบบกำรปฏิบัติกำรและเตรียมควำมพร้อมไว้รองรับสถำนกำรณ์สำธำรณภัย
ที่อำจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพหลักกำรปฏิบัติให้องค์กำรบริหำรส่วนจอมประทัดและ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหำทรัพยำกรที่จ ำเป็นเพ่ือกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยให้เหมำะสม
กับผลกำรประเมินควำมเสี่ยงและควำมล่อแหลมของพ้ืนที่รวมทั้งกำรวำงแนวทำงกำรปฏิบัติกำรให้พร้อมเผชิญสำ
ธำรณภัยและด ำเนินกำรฝึกซ้อมตำมแผนที่ก ำหนดอย่ำงสม่ ำเสมอเป็นประจ ำ เพ่ือให้เกิดควำมพร้อมในทุกด้ำนและ
ทุกภำคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
1. กำรป้องกันและลดผลกระทบ 

1.1 กำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงภัย 
- ประเมินควำมเสี่ยงภัยและควำมล่อแหลมในเขตพ้ืนที่
โดยพิจำรณำจำกข้อมูลสถิติกำรเกิดภัยและจำกกำร
วิเครำะห์ข้อมูลสภำพแวดล้อมต่ำงๆ 
- จัดท ำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตำมประเภทภัย 

     1.2 กำรเตรียมกำรด้ำนฐำนข้อมูลและระบบ
สำรสนเทศ 
 

- จัดท ำฐำนข้อมูลเพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสำ
ธำรณภัย 
- พัฒนำระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยระหว่ำง
หน่วยงำนให้มีประสิทธิภำพและสำมำรถใช้งำนได้
ร่วมกัน 
- กระจำยข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยไปยังหน่วยงำนที่มี



หน้ำที่ปฏิบัติกำร 
     1 .3  กำรส่ ง เสริม ให้ ควำมรู้และสร้ำงควำม
ตระหนักด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 

- สนับสนุนให้สื่อประชำสัมพันธ์มีบทบำทในกำร
รณรงค์ประชำสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตส ำนึกด้ำนควำม
ปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
 - เผยแพร่และเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ ำใจแก่

ประชำชนเกี่ยวกับควำมปลอดภัยในชีวิตประจ ำวัน 
- พัฒนำรูปแบบและเนื้อหำกำรรณรงค์ประชำสัมพันธ์
ให้ชัดเจน เข้ำใจง่ำยเหมำะสมเข้ำถึงกลุ่มเป้ำหมำยแต่
ละกลุ่มและเป็นที่น่ำสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ำยในกำร
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกภำคส่วน ทั้งภำครัฐ
ภำคเอกชนและอำสำสมัครต่ำงๆ มีส่วนร่วมในกำร
รณรงค์ในเรื่องควำมปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 

      1.4 กำรเตรียมกำรป้องกันด้ำนโครงสร้ำงและ
เครื่องหมำยสัญญำณเตือนภัย 
 

- จัดหำพื้นที่รองรับน้ ำและกักเก็บน้ ำ 
- สร้ำงอำคำรหรือสถำนที่ เพ่ือเป็นสถำนที่หลบภัย
ส ำหรับพ้ืนที่ที่กำรหนีภัยท ำได้ยำกหรือไม่มีพ้ืนที่หลบ
ภัยที่เหมำะสม 
- ก่อสร้ำง/ปรับปรุงเส้นทำงเพ่ือกำรส่งก ำลังบ ำรุงหรือ
เส้นทำงไปสถำนที่หลบภัยให้ใช้กำรได้ 

2. กำรเตรียมควำมพร้อม 
2.1 ด้ำนกำรจัดระบบปฏิบัติกำรฉุกเฉิน 

- จัดท ำคู่มือและจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฉุกเฉินและแผน
ส ำรองของหน่วยงำนและมีกำรฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบกำรติดต่อสื่อสำรหลักและสื่อสำรสำร
ส ำรอง 
- ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรแก่ประชำชน
และเจ้ำหน้ำที่ 
- จัดเตรียมระบบกำรแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญำณเตือน
ภัยให้ประชำชนและเจ้ำหน้ำที่ได้รับทรำบล่วงหน้ำ 
- จัดเตรียมเส้นทำงอพยพและจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย
ส ำหรับคน และสัตว์เลี้ยง 
- ก ำหนดมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมสงบ
เรียบร้อยรวมทั้งกำรควบคุมกำรจรำจรและกำรสัญจร
ภำยในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบกำรดูแลสิ่งของบริจำคและกำรสงเครำะห์
ผู้ประสบภัย 
- จัดท ำบัญชีรำยชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 



หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัติ 
2.2 ด้ำนบุคลำกร - จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบงำนป้องกันและ

บรรเทำสำธำรณภัย และก ำหนดวิธีกำรปฏิบัติตำม
หน้ำที่และข้ันตอนต่ำงๆ 
- วำงระบบกำรพัฒนำศักยภำพและกำรฝึกอบรม
บุคลำกรด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
- จั ดท ำบัญ ชีผู้ เชี่ ยวชำญ เฉพำะด้ ำนต่ ำงๆหรือ
เจ้ำหน้ำที่จำกหน่วยงำนและองค์กรที่เกี่ยวข้อง 
- กำรเสริมสร้ำงศักยภำพชุมชนด้ำนกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยโดยกำรฝึกอบรมประชำชน 

2.3 ด้ำนเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ วัสดุอุปกรณ์ 
เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงำน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยำนพำหนะเครื่องมือวัสดุ
อุปกรณ์ ที่จ ำเป็นให้พร้อมใช้งำนได้ทันที 
- จัดท ำบัญชีเครื่องจักรกลยำนพำหนะเครื่องมือวัสดุ
อุปกรณ์ของหน่วยงำนภำคีเครือข่ำยทุกภำคส่วน 
- พัฒนำเครื่องจักรกลเครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ด้ำน       
สำธำรณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหำเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพ้ืนฐำนส ำหรับ
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหำน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำรอง/แหล่งพลังงำนส ำรอง 

2.4 ด้ำนกำรเตรียมรับสถำนกำรณ์ - จัดประชุมหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัย เช่น สถำนพยำบำล ไฟฟ้ำ 
ประปำ ผู้น ำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมำยภำรกิจควำมรับผิดชอบให้แก่หน่วยงำน
นั้น 
-ก ำหนดผู้ประสำนงำนที่สำมำรถติดต่อได้ตลอดเวลำ
ของหน่วยงำน 

 

 

 

 

 

 



การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือด ำเนินกำรระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดควำมรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยกำรประสำน
ควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน 

2. เพ่ือรักษำชีวิตทรัพย์สินและสภำวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจำกกำรเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

 คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชนกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ        
สำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด หรือกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ    
วัดเพลง และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรตำมข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. กำรแจ้งเหต ุ ประชำชน/อำสำสมัคร/คณะกรรมกำรฯ ฝ่ำยแจ้งเตือน

ภัย แจ้งเหตุให้ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน และผู้อ ำนวยกำร
ท้องถิ่น/ผู้ที่ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นมอบหมำยทรำบ โดย
ทำงวิทยุสื่อสำร/โทรศัพท์ 
- วิทยุสื่อสำรควำมถ่ี ๑๖๒๘.๕ MHz  
- โทรศัพท์สำยด่วน 

2. กำรเข้ำระงับเหตุ คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน 
/ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อำสำสมัคร
ต่ำงๆ เข้ำระงับเหตุตำมแผนป้องกันและบรรเทำ     
สำธำรณภัยชุมชน 

3. กำรประสำนหน่วยงำนต่ำง ๆ  - กรณีผู้บำดเจ็บให้ประสำนสถำนพยำบำลในพ้ืนที่ /
ข้ำงเคียง 
-วิทยุสื่อสำรควำมถ่ี ....๑๖๒๕๕๐...........MHz  
- โทรศัพท์สำยด่วน ๑๖๖๙ หรือ ............................... 
- กรณีเกินศักยภำพของหมู่บ้ำน/ชุมชนในกำรระงับภัย
ให้ ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำ        
สำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร
ท้องถิ่นเพ่ือขอควำมช่วยเหลือ 

 
 
 



2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชนจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. กำรจัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจฯ 

 
ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นออกค ำสั่งตั้งศูนย์อ ำนวยกำร
เฉพำะกิจ 

2. กำรเฝ้ำระวังติดตำมและรับแจ้งเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝ้ำระวังติดตำมสถำนกำรณ์ 

3. แจ้งข่ำวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสำนงำนของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ 
-แจ้งผ่ำนทำงสื่อต่ำงๆ 
-ออกประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 

4. กำรระงับเหตุ -ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นเข้ำพ้ืนที่และตั้งศูนย์บัญชำกำร
เหตุกำรณ์ในที่ เกิดเหตุเพ่ือเป็นจุดสั่งกำรพร้อมจัด
บุคลำกรเครื่องมือเครื่องใช้อุปกรณ์และยำนพำหนะใน
กำรระงับเหตุ 

5. กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

- ปฏิบัติกำรค้นหำและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยำบำลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษำตัว
ในโรงพยำบำลต่อไป 
-จัดหำปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้กำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 

6. กำรรำยงำนสถำนกำรณ์ จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่เพ่ือรำยงำนสถำนกำรณ์ให้กอง
อ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ 
และกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
จังหวัดทรำบ จนกระท่ังสถำนกำรณ์ภัยสิ้นสุด 

7. กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำงๆ 
 

กรณีต้องขอรับกำรสนับสนุนจำกกองอ ำนวยกำร
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย อปท. ข้ำงเคียง /ส่วน
รำชกำรต่ ำงๆ  ใน พ้ื นที่  /อ งค์ ก รส ำธำรณ กุ ศ ล
ภำคเอกชนหรือกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- วิทยุสื่อสำรควำมถ่ี ๑๖๒๕๕๐...............MHz  
-โทรศัพท์สำยด่วน .๐๓๒ ๗๔๗๒๘๑................... 

8. กำรอพยพ เมื่อสถำนกำรณ์ เลวร้ำย และจ ำเป็นต้องอพยพให้
ด ำเนินกำรอพยพเคลื่อนย้ำยอย่ำงเป็นระบบ 

 
 
 
 



3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
กำรส่งต่อกำรควบคุมสถำนกำรณ์ กรณีสถำนกำรณ์รุนแรงเกินกว่ำศักยภำพของท้องถิ่น

จะรับสถำนกำรณ์ได้ ให้รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอ
เพ่ือส่งมอบกำรควบคุมสถำนกำรณ์ต่อไป 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค ์

 เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชำชนและของรัฐและสำมำรถด ำเนินกำร
อพยพเคลื่อนย้ำยให้เป็นไปอย่ำงมีระบบสำมำรถระงับกำรแตกตื่นเสียขวัญของประชำชนไปสู่สถำนที่ปลอดภัยได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพและเพ่ือเป็นกำรเคลื่อนย้ำยส่วนรำชกำรมำอยู่ในเขตปลอดภัยและสำมำรถให้กำรบริกำร
ประชำชนได ้

หลักการปฏิบัติ 

1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. จัดท ำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจำกสำธำรณภัย ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
2. เตรียมกำรเก่ียวกับกำรอพยพ ประชุมและส ำรวจสถำนที่ 

- สถำนที่ปลอดภัยส ำหรับกำรอพยพประชำชนและ
สัตว์เลี้ยง 
- เส้นทำงหลักและส ำรองส ำหรับอพยพ 
- ป้ำยแสดงสัญญำณเตือนภัยป้ำยบอกเส้นทำงอพยพ
ทั้งเส้นทำงหลักและเส้นทำงรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ยำนพำหนะ ที่จ ำเป็นต่อ
กำรอพยพ 
- จัดล ำดับควำมส ำคัญของกำรอพยพโดยจัดแบ่ง
ประเภทของบุคคล ตำมล ำดับควำมส ำคัญเร่งด่วน 
- ก ำหนดจุดนัดหมำยประจ ำชุมชนและพ้ืนที่รองรับ
กำรอพยพ 
- จัดท ำคู่มือกำรอพยพจำกสำธำรณภัยที่สั้นง่ำยต่อกำร
ท ำควำมเข้ำใจให้ประชำชนได้ศึกษำ 

 
 
 



 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

3. จัดเตรียมสรรพก ำลังหน่วยปฏิบัติกำรฉุกเฉิน
หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่ำงสม่ ำเสมอ 
 

4. จั ดป ระชุ มห รืออบรม ให้ ค วำม รู้ ใน กำร
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภำวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพประเมินเพ่ือให้สำมำรถประยุกต์ใช้
ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้ งแบบปฏิบัติกำรบนโต๊ะและแบบ
ปฏิบัติกำรจริง 

6. ตรวจสอบกำรทำงำนระบบสื่อสำร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสำร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพ่ือ
เข้ำร่วมในกำรแจ้งเตือนภัย 
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

7. แจ้งประชำชนที่อำศัยและท ำงำนในพ้ืนที่เสี่ยง
ภั ยว่ ำมี ควำม เสี่ ย งต่ อภั ยประเภท ใดใน
หมู่บ้ำน/ชุมชนเช่นอุทกภัย อัคคีภัย วำตภัย 

กำรประชุมหมู่บ้ำน/ชุมชน 
 

 

2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. กำรจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมำะสมกับจ ำนวนผู้อพยพและ

สัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลควำมสะอำดของห้องน้ ำอำหำร 
น้ ำดื่มและสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสำธำรณูปโภคพ้ืนฐำน 
- จัดระเบียบพ้ืนที่อพยพโดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัดส่วน
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดท ำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพ่ือเป็นกำร 
ตรวจสอบจ ำนวนผู้อพยพ 
- จัดหำสถำนที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่
ไม่เพียงพอ 

2. กำรรักษำควำมปลอดภัย จัดระเบียบเวรยำมทั้งในสถำนที่อพยพและบ้ำนเรือน
ของผู้อพยพ 

 
 
 



3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและ

บรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน เมื่อได้รับ
ข้อมูลแจ้งเตือนจำกอ ำเภอ/หมู่บ้ำน/ข้อมูล
เครื่องวัดปริมำณน้ ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

 

เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ          
สำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนจอมประทัด 
 

2. เตรียมควำมพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือน
ภัยทั้งหมด (สัญญำณเตือนภัยวิทยุสื่อสำร
โทรศัพท์มือถือหรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน
ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

3. ติ ด ต ำม ส ถำน ก ำรณ์ จ ำก ท ำ งร ำช ก ำร
สื่อมวลชนและอำสำสมัครเตือนภัย 

 

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
จอมประทัด 

4. ตรวจสอบข้อมูลที่จ ำเป็นในพื้นที่ท่ีประสบภัย 
 

- บัญชีรำยชื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจ ำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยำนพำหนะ 
- อำหำรที่ส ำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

5. ตรวจสอบระบบเครือข่ำยกำรเตือนภัย ตรวจสอบสัญญำณวิทยุสื่อสำร 
6. จัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ

สัตว์เลี้ยง 
ประสำนกับผู้ดูแลสถำนที่ 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 
1. ออกประกำศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ำยเฝ้ำระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ำยสื่อสำรของ

คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน 
/ชุมชนออกประกำศเตือนภัยเพ่ืออพยพให้สัญญำณ
เตือนภัยและประกำศอพยพเช่นเสียงตำมสำยวิทยุหอ
กระจำยข่ำวโทรโข่งนกหวีดหรือสัญญำณเสียง /
สัญลักษณ์ต่ำงๆที่ก ำหนดให้เป็นสัญญำณเตือนภัย
ประจ ำชุมชน/หมู่บ้ำน 

2. ส่งฝ่ำยอพยพไปยังจุดนัดหมำย/จุดรวมพล
เพ่ือรับผู้อพยพหรือตำมบ้ำนที่มีผู้ป่วยคนชรำ
เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย 
 

3. กำรดูแลควำมปลอดภัยบ้ำนเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตรำควำมเรียบร้อยในพ้ืนที่ประสบภัย 
 
 



4. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย ส ำรวจควำมเสียหำยของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้ ง

บ้ำนเรือนของผู้เสียหำย 
2. ตรวจสอบสภำพถนนที่ใช้เป็นเส้นทำงอพยพ ตรวจสอบสภำพถนนและยำนพำหนะ 
3. แจ้งแนวทำงกำรอพยพกลับให้ประชำชน

ได้รับทรำบ 
ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

4. ตรวจสอบควำมพร้อมของประชำชนในกำร
อพยพกลับ 

จัดกำรประชุมที่สถำนที่ที่ผู้อพยพพักอำศัย 

5. ด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับบ้ำนเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับ 
 
 
 

5.   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติ 
      - พระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. 2550 
  

 ระเบียบ 
      - ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกิจกำรอำสำสมัครป้องกันภัยฝ่ำยพลเรือน พ.ศ. 2553 
  - ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรแต่งตั้งและกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำพนักงำนป้องกัน  
    และบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 -  กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรชดเชยควำมเสียหำย  แก่ผู้เสียหำยจำกกำรบ ำบัดภยันตรำย  
    จำกสำธำรณภัย พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับแจ้งเหตุ รายงานผู้บังคับบัญชา 

จัดเจ้าหน้าที่ออก
ปฏิบัติการทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วน 
สาธารณภัย 



ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(1 นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอ ปลัด อบต. 
(5 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา 
(10 นาที) 

ด าเนินการทันท ี

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอ หัวหน้ำส ำนักปลัด (5 นำที) 

เสนอ ปลัด อบต. (5 นำที) 

ผู้บริหำรพิจำรณำ (10 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
ร่วมกับกองช่ำง (60 นำที) 

แจ้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ 
ข้อเท็จจริง (30 นำที) 

ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ  
ให้ควำมช่วยเหลือ (60 นำที) 

สรุปผลกำรพิจำรณำ 
ให้ควำมช่วยเหลือ (30 นำที) 

ผู้บริหำรพิจำรณำ (10 นำที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกำเบิกจ่ำย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รำยงำนควำมช่วยเหลือให้
นำยอ ำเภอทรำบ 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนทันที 
หลังได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำ 

เสร็จสิ้นภำรกิจ เจ้ำหน้ำที่กลับที่ตั้ง 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
(กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่ อบต.) 

รำยงำนเหตุด่วน เหตุสำธำรณภัย 
(กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่ อบต.) 

 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 


